HOSPODARSKA
' CESKE REPUBLIKY

PRIRUCKA PRO PODNIKANI
2023

SILA | RESPEKT | NEZAVISLOST




Vyhrada: Cilem dokumentu je poskytnuti zakladnich informaci pro podnikdni. Hospoddrska
komora Ceské republiky objektivné nemuzZe prevzit odpovédnost za naprostou sprdvnost
Uplnost a aktudlnost ji poskytovanych informaci. Hospoddfskd komora CR postupuje s
odbornou péci, ale neodpovidd za Skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymiinformacemi.
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DEFINICE PODNIKANI

e Podnikani je ¢innost vymezendazakonem smérujici k dosazeni zisku. Slovy zakona je to
soustavnd cinnost provozovand samostatné, vlastnim jménem, na vlastni
odpovédnost, za Ucelem dosazZeni zisku.

e Podnikatelsky zamér — individudIni podnikatelsky plan vyhotoveny na zakladé analyzy
postavenipodnikatele na danémtrhu véetné vyhodnocenirizik (napfiklad pekar na vsi,
kde nema konkurenci, bude mit jiny podnikatelsky zdmér nez pekar ve mésté, kde je
sice konkurence, ale zaroven vice potencialnich zakaznikd).

Fyzickd osoba m(Ze samostatné podnikat jako OSVC (osoba samostatné vydéleéné ¢innd)
nebo muzZe zalozZit obchodni spolecnost, typicky spolecnost s ru¢e nim omezenym, kde bude
zaroven jedinym spole¢nikem a jedinym jednatelem. Nabizi se také zaloZeni akciové
spolecnostis jedinym akcionarem.

ZIVNOSTNIK NEBO SPOLECNOST S RUCENIM
OMEZENYM?

SPOLECNOST S RUCENiIM OMEZENYM — ZAKLADNi PREHLED

Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?

Zakladatel
spolecenskou

ZaloZeni s.r.o. Poplatek notafi — vyse dle notarského tarifu

(obvykle do 7 000 K¢, zaleZi na vysi
smlouvouve formé | 42 gniho kapitalu)
notarského zapisu
Vzor spolecenské
smlouvy je
dostupny na

internetu zde

Zapis do obchodniho rejstriku Zakladatel: navrh na | Zapis provedeny notafem —2.700,- K¢
zapis
Soudni poplatek — 6.000,- K¢. Ten je vSak
nutné uhradit pouze v pfipadé, Zze Vam
spolecnost nezapisuje pfimo notar. Pfi
vyuZziti novéhovzoru spolecenské
smlouvy je zapis do obchodniho rejstriku
osvobozen od soudniho poplatku.
Internetovy odkaz na vzor vyse

Utedné ovéreny podpis na ndvrhu



https://justice.cz/?clanek=od-ledna-2023-bude-snadnejsi-zalozit-spolecnost

Co?

Kdo? Jak?

Kolik? Kdy?

Zakladni kapital

Minimum 1 K¢ na
spolecnika (tj.

v pfipadé 2
spoleénik( minimum
2 K¢)

ZaloZeni zvlastniho bankovniho uctu —
poplatky dle podminek banky

Pocet spolecnikd

, vySe vklad(i

Bez omezeni

Pfi zaloZeni, minimalni vyse vkladu je 1 K¢ a
muzZe byt pro jednotlivé spoleéniky
stanovena rozdilné podle spolecenské
smlouvy

Pfedmét podnikani

Zivnostenské
opravnéni (pfipadné
uréeni odpovédného
zastupce za provoz

1 000 K¢ za zadost pfi vstupu do podnikani
V pripadé vyfizeni elektronickou cestou
poplatek 800 K¢

500 K¢ za kazdou dalsi zadost

Zivnosti)
V pfipadé vyrizeni elektronickou cestou
Zakladatel poplatek 400 K¢
Zalozeni spolecnosti a vyfizeni Zivnosti
mUzZe probihat soubézné
Organy spoleénosti Zakladatel Valna hromada; jeden, nebovice

jednatel(; nepovinné — dozordci rada

Registrace CSSZ, zdravotni poji$tovna

Jednatel (jen

v pfipadé
zaméstnancli nebo
existence smlouvy o
vykonu funkce)

Bez poplatku — Ize pouzit jednotny formular
pro ohlaseni Zivnosti a registraci

Do 8 dnu po vzniku

HIasit zménydo 15 dnl

Registrace u mistné pfislusSného

finan¢niho Uradu

Jednatel

Nutno na samostatném formulari

Do 30 dn( od zdpisu do obchodniho
rejstriku

Webové stranky

Povinné jen akciové
spolec¢nosti, ostatni
jendobrovolné.
Pokud jsou zfizeny:
Jednatel—na
webovych strankach

Povinnost stanovena
zakonem -zvefejiovat
Udaje

Nenilh(ta




Co?

Kdo? Jak?

Kolik? Kdy?

ZrusSeni s likvidaci

Valnad hromada,
likvidator

Viz samostatnd informace dale v textu

Vymaz z obchodniho rejstfiku

Likvidator

Soudni poplatek — 2 000 K¢ za zapsani
likvidatora a dalSich zmén.Vymaz je bez
poplatk

Archivace dokumentace

Likvidator, spolecnici

Bez poplatku resp. naklady spojené
s existenci archivu, po dobu skartacnich lhat

Datové schranky

Zfizena automaticky
po zapisu do
obchodniho rejstfiku

Bez poplatku

0SVC — ZAKLADNi PREHLED

Co?

Kolik?

Kdy?

Ohlaseni zivnosti

1 000 K¢ za Zadost pfi
vstupu do podnikani,
v pfipadé vyfizeni
elektronickou cestou
poplatek 800 K¢

500 K¢ za kazdou
dalsi Zadost,

v pfipadé vyfizeni
elektronickou cestou
poplatek 400 K¢

Pred zahdjenim podnikani

Lze pouzit jednotny registracni formular pro
ivnostensky tfad, CSSZ, zdravotni
pojistovnu, financni ufad (neni-li nutné
podat elektronicky — coZ je nutné vidyv
pripadech, kdy jiz vlastnite datovou
schranku)

Registrace CSSZ, zdravotni pojitovna

Bez poplatku

Do 8 dnl od vydani opravnénik podnikani
(zivnostenského listu, licence)

Registrace na pfislusném finanénim
uradeé

Bez poplatku

Do 30 dn( od vydani opravnénik podnikani
(zivnostenského listu, licence)

Ukonceni Zivhosti

Bez poplatku

Odhlasenido 8 resp. 30 dnl od ukonceni

Archivace dokumentace

Bez poplatku

Po dobu skartacnich lhat

Datové schranky

Zfizena automaticky
po zapisu do
Zivnostenského
rejstriku




ZIVNOST — VHODNE SPiSE PRO DROBNE PODNIKATELE BEZ ZAMESTNANCU A
MENE RIZIKOVE AKTIVITY

Vyhody: Zivnostenské podnikdni je nejjednodussi varianta podnikani, minimum
administrativy spojené se zahdjenim i ukonéenim provozovani zivnosti, nizké vstupni
naklady, neni povinnost vést Ucletnictvi (s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim
rejstfiku, nebo s obratem presahujicim 25 mil. K¢ rocné), mize se vést pouze danova
evidence, zdanuji se jen skutecné prijmy po odecteni vydajd, nebo moznost uplatnit
vydajové pausaly (zejménavyhodné v sektoru sluzeb, u vyssich pfijma omezeni), nizsi
dan z pfijma (15 %), zisk (vynosy) Ize po odecteni socidlniho a zdravotniho pojisténia
dané z pfijmu vyuzit pro vlastni potfebu.

Nevyhody: neomezené ruceni, tj. za dluhy ruci Zivnostnici celym svym majetkem, tedy
i tim, ktery je ve spoleéném jménimanzeld, podnikatelsky a soukromy majetek nejsou
ve vztahu k odpovédnosti a ru¢eni oddéleny, pokud neni zvlastni smlouvou zizeno
spolecné jménimanzell, pristup k cizimu kapitalu (typicky Uvér) méné dostupny, mlze
byt obtiznéjsi ziskat verejné zakazky.

SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM - NEJOBVYKLEJSi OBCHODNI
KORPORACE

Vyhody: omezené ruleni pouze do vySe nesplaceného zdkladniho kapitdlu,
podnikatelsky a soukromy majetek jsou oddéleny, tj. vétsi jistota, Ze nedojde k
zadluZeni soukroméhoresp. rodinného majetku, podnikatelské riziko i zisk se déli mezi
spole¢niky, lepsSi moZnost dariové optimalizace, snadnéjsi dostupnost financi
(podnikatelsky uvér), Ize , koupit” jiz hotovou spolecnost (cenazhruba od 10 000 K¢).

Nevyhody: musi vést uUcetnictvi, vice administrativnich formalit spojenych se
zahdjenim, provozovanim i ukonéenim podnikani, vyssi administrativni ndaklady
spojené se zalozenim i ukonéenim cinnosti, dvoji zdanéni, kdy nejdfive je zdanén zisk
spole¢nosti dani z pfijmG pravnickych osob a poté je vyplaceny podil na zisku
konkrétniho spolecnika danén jako prijem fyzické osoby srazkovou dani (15 %). Dochazi
tak k zaplaceni jak dané z pfijmu pravnickych, tak z prijmu fyzickych osob.

AKCIOVA SPOLECNOST

Vyhody: obdobné jako u s.r.o., zisk se déli meziakcionare dle druhu akcii ajejich poctu,
pritemz dalsim prodejem akcii nebo vydanim (emisi) novych je mozné rychle ziskat
dalsi kapital pro rozvoj spolecnosti, akcionar mize zaroven byt statutarnim organem,
a to ¢len spravni rady. Lze ,koupit” jiz hotovou spolecnost (cena zhruba od 50 000 K¢).
Nevyhody: oproti s.r.o. musi zakladni kapitdl ¢init alesport 2 000 000 K¢ resp. 80 000
EUR, dvoji zdanéni, jeSté vétsSiadministrativni narocnost a zvySené naklady spojené jak
se zaloZenim a likvidaci, tak formalnim pribéhem jednani organt spolecnosti.



ZAKLADNI PODMINKY PROVOZOVANI ZIVNOSTI

e Vseobecné podminky: bezihonnost a plnd svépravnost resp. souhlas zakonného
zastupce nezletilého a privoleni soudu pro nezletilé.

e Zvlastni podminky: odborna zplsobilost (vzdélani nebo praxe v urcitém oboru) nutna
pro femesiné a vdzané Zivnosti a pro koncese.

DRUHY ZIVNOSTi

e Ohlasovaci Zivnosti — vznikaji a jsou provozovany na zakladé ohlaseni

e Remeslna Zivnost — Pfiloha €. 1 Zivnostenského zdkona, odborna zp(sobilost —
pozadavky na vzdélani (§21) a prokazani (§22) napf. feznik, kadernice

e Vazana Zivnost — Pfiloha ¢ 2 Zivnostenského zakona, odbornd zpUsobilost
pozadavky na vzdélani (§24), napt. ocni optika, provozovani autoskoly

e Volna zivnost — Zivnosti neuvedené v Pfilohach 1 az 3 Zivhostenského zdkona, pro
jejiz ziskani nepotrebuje podnikatel Zadnou odbornou zpUsobilost, napf.
prekladatelska ¢innost (vyroba, obchod a sluzby jinde nezarazené)

e Koncesované Zivnosti — Zivnosti, které vznikaji a jsou provozovany na zakladé spravniho
rozhodnuti, jsou uvedeny v Pfiloze ¢. 3 Zivhostenského zakona. Kromé splnéni odborné
zpUsobilosti (priloha ¢. 3 a § 27) je podminkou ziskani této Zivnosti (koncese) i kladné
vyjadreni pfislusného organu statni spravy. Soucasti Zivnostenského listu jsou i podminky
pro vykon Zivnosti, které stanovispravni organ napf. vyrobaalkoholovych napoj(, cestovni
kancelar, agentura prace

POZOR! Dle stanoviska Nejvyssiho soudu (rozhodnuti sp. zn. 27 Cdo 3549/2020 z 12.
kvétna 2021) neni podnikani/Zivnost ,vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach
1 az 3 Zivnostenského zdkona” dostatecné urcité a Zivnostensky urfad by mél Zivnost
popsat urcitéjSim zplsobem — o co presné se jedna.

PROVOZOVNA

Definice provozovny: Provozovnouse rozumi prostor, v némz je Zivnost provozovana
(napftiklad obchod, dilna, kancelaF). Za provozovnu se ale povazuje i automat (napfiklad
automaty na ndpoje ¢i drobné obcerstveni) a mobilni provozovna (typicky pojizdné
prodejny). Pro provoz Zivnostiv provozovné musiexistovat pravni divod k uzivani, tedy
nejcastéjinajemni smlouva, pfipadné osobni vilastnictvi.

Oznaceni provozovny: povinné Udaje viditeIné zvencia umisténé trvale:

e Nazev podnikatele resp. obchodni firma, 1CO. Stanek & pojizdnou prodejnu je
nutno navic oznacit Udajem o sidle podnikatele.

e U provozovny pro prodej zbozi nebo poskytovani sluzeb musi byt na dvefich
vchodu nebo na jiném viditeIném misté (napt. za oknem) uvedeno i

e jméno a pfijmeni osoby odpovédné za cinnost provozovny (tradicné
odpovédny vedouci),
e prodejninebo provozni doba (ne u stanku).

e Uzavfeni provozovny (dovolend, nemoc, apod.) je tfeba pfedem avizovat na
viditelném misté, to neplati u stankd a automata.




POVINNOST PRAVNICKYCH OSOB VE VZTAHU KE
SBIRCE LISTIN A EVIDENCI SKUTECNYCH MAJITELU

e Osoby zapsané v obchodnim rejsttiku jsou povinny zakladdat do Sbhirky listin zejména
nasledujici listiny:
e zakladatelska pravni jednani,

e rozhodnuti o volbé, jmenovani, odvolani ¢i jiném ukondeni funkce c¢len(
statutarnich organ, likvidatord, ¢i vedoucich obchodnich zavodd,

e vyrocnizpravy (ve Ihité do 30 dnli po schvéleni pfislusSnym orgdnem — zpravidla
valnou hromadou),

e [adné, mimoradné, konsolidované ucetni zavérky (ve Ih(ité 30 dnl po schvaleni
pfislusnym organem — zpravidla valnou hromadou),

e navrh rozdéleni zisku a jeho konec¢na podoba nebo vyporadani ztraty (pokud
nejsou soucasti radné ucetni zavérky).

e Neni-li zapis proveden ani v reakci na vyzvu soudu, mlzZe byt uloZzena pokuta nebo
rozhodnuto o zruseni pravnické osoby.

e Dne 1. 10. 2022 nabyl ucéinnosti zakon ¢. 245/2022 Sb., kterym se méni zdkon ¢.
37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld. V disledku novelizace dochazi k
automatické zméné nékterych zapsanych udaji v evidenci, evidenéni povinnost se
rozsifuje a skutecni majitelé se v nékterych situacich méni ¢i pribyvaji.

e Skuteénym majitelem je osoba s koncovym vlivem nebo koncovym pfijmem —
zjednodusené ten, kdo spolecnost fakticky fidi, nebo pobira zisk.

e Zakon upravuje pomocna kritéria jak urcit skute¢ného majitele (napt. podil na
hlasovani vice jak 25 %).

e Zapis provadi rejstfikovy soud, tj. ten, u kteréhoje spole¢nost zapsana.
e Soudni poplatek ¢ini 4000 K¢ a navrh je nezbytné podat na uréeném formulafi
(obdobné jako v pfipadé zapisu do obchodniho rejstriku).

e Neni-lizpis proveden ani v reakci na vyzvu soudu, mlze byt uloZzena pokuta az
do vySe 500 000 Kc.

ustanoveni smérnice proti prani penéz, podle néhoz musi ¢lenské staty zajistit, aby
informace o skutecnych majitelich spolecnosti a jinych pravnickych osob zapsanych
v rejstiiku na jejich Uzemi byly vZdy k dispozici jakékoliv osobé z Siroké verejnosti, je
z hlediska Listiny zakladnich prav EU neplatné.

" POZOR! Soudni dvar EU svym rozsudkem (C-37/20) z listopadu 2022 konstatoval, Ze
L
p-



PODNIKANI A FINANCE

Zakladni pravidlo: evidenc¢né oddélit soukromé penize od penézk podnikani.

Zalozit podnikatelsky ucet — neni povinné, ale v pripadé vétSiho mnozstvi plateb je to
praktické z hlediska evidence plateb.

Zakladni povinnosti: vést Ucetnictvi (pro osoby zapsané v obchodnim rejstfiku, nebos
obratem presahujicim 25 mil. K¢ ro¢né), dafiovou evidenci nebo prehled o pfijmech a
majetku.

Platit dané a verejnopravni pojisténi véetné zaloh, jsou-li dany podminky pro jeho
vznik.

Pojisténi odpovédnostiza skodu — soukromé pojisténi dle nabidky pojistoven (lisi se
pojistné, spolutdast, maximalni plnéni a vyluky z pojisténi), neni povinné (s vyjimkou
nékterych podnikatel(), ale chrani podnikatele pred riziky vyplyvajicimi z podnikani.

UCETNICTVi VERSUS DANOVA EVIDENCE

Povinnost vést Gcetnictvi —vSechny pravnické osoby (zdkon o ucetnictvi — ¢. 563 /1991
Sb.), u fyzickych osob dobrovolné (s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim rejstiiku a
osob s obratem nad 25 mil. K¢ ro¢né).

Dariova evidence — OSVC (zékon o dani z pFjmG — €. 586/1992 Sb.).

0SVC - vydajové pausdly (omezena maximalni vyse), pokud nejsou uplatiiovany
skutecné naklady (ucetnictvi) nebovydaje (dafiova evidence). V ramci podnikani nelze
pro rizné zdroje pfijm0i kombinovat pausal a skutecné naklady/vydaje.

ARCHIVACE UCETNICH ZAZNAMU

Archivacni Ihdta zacind béZet 1. ledna roku nasledujiciho po terminu vyfizenidokumentu nebo
uzavreni spisu.

45 let mzdové listy a Udaje ze mzdové evidence potiebné pro ucely diichodového
pojisténi.

10 let mzdové listy nebo ucetni zaznamy potiebné pro ucely dichodového pojisténi
vedené pro pozivatele starobniho ddchodu.

10 let Uéetni zavérka, vyrocni zprdva, danové doklady ve smyslu zdkona o DPH.

6 let seznam spolecnik(l a ¢lenl statutdrniho organu a dozor¢i rady.

5 let Ucetni doklady, ucetni knihy, odpisovy plan, inventarni soupisy.

3 roky stejnopisy evidencnich list(.




ARCHIVACE OSTATNICH DOKLADU

Trvale (netyka se OSVC): dokumenty o vzniku a zaniku podnikatelského subjektu,
dokumenty o fizeni spole¢nosti’, o majetku podnikatelského subjektu, finanéni
dokumenty, dokumenty vztahujici se k predmétu podnikani (podnikatelské zaméry,
aj.). Pokud jsou tyto dokumenty zni¢eny bez souhlasu statniho archivu, hrozi vysoka
pokuta.

Tip: doklady, u kterych jsou kratsi archivacni InGty (napftiklad doklady o pfijmech a vydajich
v hotovosti, evidencni karty), lze presto doporucit archivovat minimalné 3 roky, coz je
standardni promliceci IhGta pro uplatnéni pfipadnych narok(l. Ddle lze doporucit prevod
papirovych doklad( do elektronické formy (sken)— bud's elektronickym podpisem, neboi
bez néj, pokud Ize prokazat vérohodnost prfevodu do elektronické formy a neménnost
obsahu dokumentu.

NALEZITOSTI DANOVEHO DOKLADU (FAKTURY):

Oznaceni— nazev a evidencni(poradové) Cislo, které pfifazuje podnikatel.

Identifikace vystavitele faktury, tj. nazev resp. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC, dale
mUzZe byt uvedeno ¢islo bankovniho Uctu, variabilni symbol.

Identifikace odbératele zbo?i ¢i sluzeb, tj. ndzev resp. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC.
Popis predmétu plnéni.
Cena, pripadné informace o jednotkach a zplisobu vypoctu konecné ceny.

Samostatny vypocet DPH, je-li vystavitel platce. Jsou-li soucasti zdanitelného plnéni
uvedeného nadanovém dokladu plnénis rGznymi sazbami dané, popt. osvobozené od
dané, musi byt na tomto dokladu uvedeny vySe ceny bez dané celkem a vySe dané
celkem oddélené podle jednotlivych sazeb dané.

Datum splatnosti (véc dohody mezi dodavatelem a odbératelem, maximalné vsak 60
dnl, ujednani splatnosti vice nez 60 dnl nesmi byt vici dodavateli hrubé
nespravedlivé; bez dohody je splatnost 30 dni ode dne doruceni faktury nebo dodani
zbozi/sluzby.

Datum vystavenidanového dokladu.

Datum uskutecnénizdanitelného pInéni.

Podpis vystavitele (nepovinné).

Informace, Ze vystavitel neni platce DPH.

1 Pravnickym osobam je uloZena povinnost uchovavat zépisy z jednani nejvy$$iho organu
(obvykle valnd hromada) i s prilohami po celou dobu jejich existence (tedy az do zruseni =
provedeni vymazu korporace z rejstfiku, pokud je zapisovana). Ani vymazem vSak povinnost
uchovavat tyto dokumenty nekonci. Rusi-li se pravnickd osoba likvidaci, likvidator je povinen
zajistit uchovanizapisl jesté 10 let po zaniku. Rusi-lise bez likvidace, musi uchovani po dobu
10 let zajistit insolvencni sprdvce nebo jind osoba uréena soudem.

10



DANE A CLA

DAN Z PRIJMU FYZICKYCH OSOB

Predmétem dané: predevsim pfijmy z podnikani a dalsi pfijmy stanovené zdkonem.
Platce: OSVC.
Sazba dané: 15 %.

Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.
PAUSALNi DAN

Od 1. 1. 2021 mohou OSVC jednou platbou vyfesit vedkeré své odvodové a dariové
povinnosti (dan z pfijma fyzickych osob, odvody na socidlni a zdravotni pojisténi) tzv.
pausalni dani.

Mohou vyuzit jen OSVC, které nejsou v Upadku, nejsou platci DPH, nemaji pfijmy ze
zavislé cinnosti (s vyjimkou pfijmu, ze kterych je dan srazena srazkovou dani), nejsou
spolecniky v.o.s. ani komplementafi k. s. a jejich pfijmy z podnikdni nepfesahuji 2
miliony Kéro¢né, mohou mit ostatni pfijmy (napfr. z ndjmu nebo kapitalového majetku)
do vySe 50 000 K¢ rocné.

Pro rok 2023 je tfeba vstup do pausainiho reZzimu oznamit do 10. 1. 2023 pfislusSnému
finan¢nimu ufadu. Pokud bylo podano ozndmeni jiz v minulosti a v rezimu pausalni
dané se plynule pokracuje, dalsi ozndmeni se podavat nemusi.

Zacinajici podnikatel mizZe do rezimu vstoupit se zaCatkem podnikani. Lhita je 8 dn(i od
zahdjeni ¢innosti. Podnikatel, ktery jiz podnikd, mUze rezim zménit vidy jen na zacatku
danového obdobi.

V dusledku zvySeni limitu pro platcovstvi DPH na 2 mil. K¢ se od ledna 2023 zvysuje i
hranice pfijm{ ze samostatné cinnosti pro vstup do pausalniho reZzimu dané.

Z divodu velmi Sirokého rozpéti pfijma ,pausalisti” nebude mésicni pausalni zaloha
pro vsechny ve stejné vysi, ale zavadi se 3 pasma odvozena od vyse pfijmd a
uplatnitelného vydajového paugalu. Pro vétsinu OSVC se nic neménia letos budou
platit pausalni zalohy podle aktualnich odhad( ve vysi 6 208 K¢ v zavislosti na vyvoji
pramérné hrubé mzdy v roce 2022 (vysSe pausalni zdlohy pro rok 2022 cinila 5 994 K¢
meésicné).

I. P4smo — vechny OSVCs roénimi pFijmy do 1 mil. K&, déle OSVC s pfijmy do 2 mil. K¢&
s uplatnitelnym 80% vydajovym pausalem a OSVC s roénimi pfijmy do 1,5 mil. K¢ s
uplatnitelnym 60% vydajovym pausalem.

[l. Pd4smo — OSVCs roénimi pfijmy do 1,5 mil. K¢, které se z d@ivodu niz$iho vydajového
pauddlu nevesly do prvniho pasma, a OSVC s roénimi pfijmy do 2 mil. K& s uplatnitelnym
60% vydajovym pausalem.

1. PAsmo — ostatni OSVC s ro¢nimi pfijmy do 2 mil. K¢, které se nevedly do niz$iho
pasma.

Ve druhém pasmu budou OSVC pfisti rok hradit fixni pausalni zalohy ve vy3i 16 000 K¢&
mésiéné, ve tretim pasmu pak 26 000 K& mésicné.
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Celkovd pausdini zadloha | Dan z pfijm0 | Pojistné na Pojistné na verejné
dlchodové pojisténi | zdravotni pojisténi

l. pasmo 6208 K¢ 100 K¢ 3386 K¢ 2722 K¢
Il. pasmo 16 000 K& 4963 K¢ 7 446 K& 3591 K&
lll. pasmo 26 000 K¢ 9320 K¢ 11 388 K¢ 5292 K¢

Mésicéni zalohy jsou splatné vzdy do 20. dne daného mésice. V pfipadé prihlaseni do
pausalniho rezimu je prvni a druhd zaloha splatna az v nasledujicim mésici. Dan je
mozné zaplatit i jednorazové na cely rok dopfedu.

V rezimu pausdini dané se nepodava danové pfizndni ani prehledy o pfijmech a
vydajich pro spravu socialniho pojisténia pfislusnou zdravotni pojistovnu.

DAN Z PRiIJMU PRAVNICKYCH OSOB

Pfedmétem jsou pfijmy (vynosy) po odeéteni dafiové odeditatelnych? vydajd (ndklad)
z veskeré Cinnosti pravnickych osob a z nakladani s majetkem.

Platce: pravnickd osoba, tj. napriklad spole¢nost s ru¢enim omezenym.
Sazba dané: 19 %.

Zdanovaci obdobi: kalendarni rok, nebo hospodarsky rok (12 mésict zacinajicich jinym
mésicem nez leden); prechodné obdobi mize byt kratsi nebo delSinez 12 mésicu.

DAN Z PRIDANE HODNOTY

Pfedmétem dané je dodanizbozi, dovoz zboZi nebo poskytnuti sluzby za Uplatu v rdmci
uskuteénovani podnikatelské cCinnosti. Nékterd plnéni jsou od dané osvobozena,
prfiemz podnikatel poskytujici tato osvobozend pIlnéni ma v nékterych pfipadech
narok na odpocet DPH (napf. vyvoz zbozi) a u jinych ndrok na odpocet neni (napf.
finanéni sluzby).
U vybranych elektronicky poskytovanych sluzeb lze DPH pfiznavat pouze v CR, i kdyz
jsou zakaznici také z jinych ¢lenskych statd EU. Pfi doddani elektronickych sluzeb
spotiebiteldm mimo EU muze podnikateli vzniknout povinnost registrovat se k DPH v
zemi, kde spotrebitel bydli.
V ptipadé zasilkového prodeje zbozi spotifebitellim do jinych ¢lenskych statl EU se
nejprve uplatriuje ¢eskd DPH a pfi prekroceni obratu se musi podnikatel registrovat k
DPH v zemi, kam je zboZi zasilano.
Predmétem dané je to, co podnikatel k hodnoté statku ¢i sluzby pridal svoji
ekonomickou cinnosti. Kazdy dafovy subjekt je povinen zdanit veskerou produkci,
zaroven je mu umoznéno, aby si snizil danovou povinnost o vysi dané, kterou sdm
zaplatil v cenach nakupu pro zamyslenou produkeci.
Platce: povinné se platcem DPH stane osoba uskutecnujici ekonomickou cinnost
zejména:

e prekrocenim obratu 2 000 000 K¢ za predchozich 12 kalendarnich mésicu,

e pofizenim zbozZi z jiného ¢lenského statu v EU v hodnoté nad 326 tisic K¢,

dopravniho prostfedku nebo zbozi se spotfebni dani,

2Vedle danové odecitatelnychexistujii,jen”“ ucetné odecitatelné naklady.
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CANESIE

e pfijetim sluzby od zahraniéni osoby registrované k DPHjinde ne?v CR, kterdnemad
v CR provozovnu, pfipadné od osoby, kterd nemd v EU sidlo, misto podnikani,
provozovnu, misto pobytu ani misto, kde se obvykle zdrzuje, i kdyz neni
registrovana k DPH.

Sazba: zakladni sazba dané je 21 %, prvnisnizena sazba 15 % a druha snizena sazba 10
%.

Zdanovaci obdobi: mésic, ¢tvrtleti (pouze na Zadost platce a pfi obratu do 10 mil. K¢
rocné).

Veskera podani, ktera se tykaji dané z pridané hodnoty, musi platci dané podavat
elektronicky, tj. pfizndni k DPH, kontrolni hlaSeni, souhrnné hlaseni, INTRASTAT
(podava se na celni ufad).

KONTROLNi HLASENi K DPH

Povinnost podavat kontrolni hlaseni vznika platcdm DPH.

Jde o specidlni danové tvrzeni, které nenahrazuje radné dariové pfiznani k DPH.
Pravnické osoby poddvaji vidy mésicné, fyzické osoby s pfizndnim k DPH.

Muze byt podano pouze elektronicky.

Za nesplnénipovinnosti podat kontrolni hlaseni, vznika platci povinnost uhradit pokutu
vrozmeziod 1 000 K¢ do 250 000 K¢ (s moznosti prominuti).

ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB

0Od 1. 1. 2023 zruSena.
SPOTREBNi DANE — ZDANUJi VYBRANE VYROBKY

Dan z mineralnich oleju.
Dan z lihu.

Dan z piva.

Dan z vina a meziproduktd.
Dan z tabakovych vyrobka.

Platce je osoba, ktera:
e provozuje danovy sklad, je pfijemcem, odesilatelem nebo vyrobcem zdanénych
produktd,
e zdanéné produkty dovazi (pfijima) nebo poskytla zajisténi dané,
e produkty skladuje, dopravuje.

Sazba: je rliznd podle typu zbozi, tedy (stav leden 2023):

e Dan z minerdlnich olejd — dle druhu od 472 K&/1000 litrG (1 tunu) po 13 710
K¢&/1000 litrd (1 tunu).

e Dan zlihu — dle druhu od 16 200 — 32 250 K¢/ hl ethanolu.

e Dan z piva — zakladni sazba je 32 K¢/hl za kazdé celé hmotnostni procento
extraktu pivodni mladiny s tim, Ze snizenou sazbu maji malé pivovary uréenou
podle objemuvyroby, zde se sazba pohybuje od 16 K¢ — 28,80 Kc/hl.

e Dan zvina a meziproduktd - 2 340 K¢/hl (tiché vino je od dané osvobozeno).
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e Dan z tabakovych vyrobkl — procentni ¢ast 30 % na cigarety, pak 1,97 K¢é/kus u
cigaret, 2,29 K¢&/kus u doutnikd a 3 000 K¢/kg tabaku ke koufeni.

e Dani podléhaji také zahtivané tabakové vyrobky, sazba je 3 K¢ za gram tabaku.

e Zdanovaci obdobi: jeden kalendarni mésic.
e Spravu vykondvaji celni organy.

SILNICNi DAN

e Novela zdkona o dani silni¢ni zrusila silniéni dan u osobnich automobilll, autobusd a
nakladnich aut do 12 tun. Ty jsou vymezeny silniénimi vozidly kategorie N2 a N3 a jejich
pripojnymi vozidly kategorie O3 nebo 04, pokud jsou registrovany v registru silni¢nich
vozidelv CR.

e Soucasné byly u nadale zdanitelnych vozidel (ndkladni automobily N s druhem
karoserie BA nebo BB, tahace navésu a silnicni tahace a pfivésy) snizeny ro¢ni sazby na
uroven minimdlnich sazeb dle smérnice Eurovinéta a doslo ke zjednoduseni jejich
danéni.

e Dochazi také ke zruSeni snizovani sazeb dané v zavislosti na datu prvni registrace
vozidla, ¢imz dochazi ke zjednodusenivypoctu dané.

e Zaroven je zruSena povinnost platit Ctvrtletni zalohy silniéni dané, ¢imZz dochazi k
vyznamnému snizeni administrativy pro podnikatele.

e Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

e Danové priznani se podavak 31. 1. nasledujiciho roku, podava se kazdy rok pouzivani
vozidla.

.’ promitne pfi podani dafiového priznani az k 31. lednu 2023 a bude se tykat dafiovych

POZOR! Novelazdkona o danisilniéni je Gcinna jiz od 1. ¢ervence 2022, a proto se realné
povinnostiv roce 2023.

DAN Z NEMOVITYCH VECI

e Jetvorenadani z pozemku a dani ze staveb a jednotek—obé dané maji odlisny zptsob
zdanéni.

e Platce dané:zpravidla vlastnik pozemku resp. stavby nebo jednotky.

e Sazba: dar z pozemk( se pohybuje v rozmezi 0,20 az 5 K¢/ m2, zakladni sazba dané ze
staveb a jednotekje 2 K¢ /m2, pfitemZ sazba dané u prostor slouzicich k podnikani je
az 10 K¢/m2 dle oboru podnikani.

e Zdanovaci obdobi: kalendarni rok podle stavu k 1. lednu kazdého roku.

e Danové priznani se podava k 31. 1. jen jednou, znovu jen pokud dojde k zméné
skutecnosti (napf. prodej ¢asti pozemku).

e Splatnost dané je vidy do 31. kvétna daného roku.

ZDANENIi NABYTi A PRODEJE NEMOVITYCH VECI

e Prodej nemovitych véci je posuzovan jako pfijem podle zakona o dani z pfijmu. Pro
nemovité véci, u nichZ doslo k povolenivkladu od 1. 1. 2021 ddle, plati prodlouZeni tzv.
Casového testu zdosavadnich 5na 10 let — pfijem z jejich prodeje (rozdil mezi nabyvaci
a prodejni cenou ponizeny o naklady spojené ponejvice s modernizaci a re konstrukci
nemovitosti) podléha zdanéni jako ptijem, pokud mezi datem jejich pofizeni a jejich



prodejem neuplynula doba 10 let (v opacném pfipadé je ptijem osvobozen).
Vzhledem k rozsahlosti zmén, které u zdariovani nemovitosti probéhly v roce 2020,
doporucujeme konzultovat s danovym poradcem.

OSTATNI DANE

Dan z energetickych produkti (ekologické dané)

Zdanuji se vybrané energetické produkty — uhli, plyn, elektfina.
Spravu vykonavaji celni organy.

Dan z hazardnich her

Zdanéni podle druhu loterijni ¢innosti, od roku 2020 jsou nékteré ¢innosti zdanény
vysSisazbou.

Dan z neocekavanych pfijmu

Jedna se o zdanéni dani z pfijmQ, vychazejici z parametrl nafizeni Evropské
unie. Do¢asna mimoradnd dan bude platit od 1. ledna 2023 po dobu 3 let (tj. 2023-
2025) pro mimoradné ziskové spolecnosti z oblasti vyroby a obchodu s energiemi,
bankovnictvi, petrolejarstvi a tézby a zpracovani fosilnich paliv. Bude fungovat jako
60% daniova pfirdzka aplikovana na nadmérny zisk téchto firem stanoveny jako rozdil
mezi zakladem dané v letech 2023-2025 a priimérem zakladl dané za posledni 4 roky
(tj. 2018-2021) navysenymo 20 %.

CLA

Zakladem je celni hodnota zbozi, tzn. kupni cena zbozia hodnota dopravy na hranice.
Sazba urcena celnim sazebnikem podle druhu zboZi (zarazeni do celni nomenklatury) a
plvodu zboZi (mozZnost vyuziti celnich preferenci).

Spravu vykonavaji celni organy - celni fizeni elektronické.
Celni predpisy v¢. sazeb shodné pro celou EU.

POPLATKY

Spravni poplatky

Soudni poplatky

Mistni poplatky

Poplatky pravnickym osobdm vykonavajicim kolektivnispravu autorskych majetkovych
prav (OSA, INTERGRAM)
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STATUTARNI ORGAN

Statutdrnim organem spolecnosti s ruéenim omezenym je jednatel (nebo vice jednatell),
statutdrnim organem akciové spoleénosti s monistickym systémemtizenije spravni rada, ktera
mUlzZe byt i pouze jednoclennd. Statutarnim orgdanem akciové spolecnosti s dualistickym
systémem fizeni je predstavenstvo.

PODMINKY VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU:

e PInd svépravnost.
e Bezuhonnostve smyslu Zivhostenského zdkona.
o Neexistence prekazky provozovani Zivnosti.

e Neexistence prekazky vykonu funkce dle zakona o obchodnich korporacich
(insolvence).

e Neexistence soudnihorozhodnuti o vylouéeni ¢lena orgdnu z funkce.

POZOR! Dalsi novinkou je vznik evidence osob vyloucenych z vykonu funkce ¢lena
voleného organu obchodni korporace, kam se budou zapisovat lidé, ktefi byli
rozhodnutim soudu vylouéeni z vykonu funkce ¢lena statutarniho organu, dale lidé,
kterym byl uloZen zdkaz c¢innosti zakladajici prekazku vykonu funkce nebo ktefi byli
odsouzeni pro trestny ¢in zakladajici prekazku vykonu funkce ¢i na jejichz majetek byl
prohlasen konkurs. V evidenci budou obdobné vedenyi pravnické osoby. Evidence bude
neverejnaa data z ni budou poskytnuta jen soudlim ¢i notariim.

SMLOUVA O VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU MUSI BYT:

e Pisemndajednoznacné stanovit vysi odmény (vymezit vSechny slozky odmény, zpUsob
vypoctu, pravidla pro vyplatu zvlastnich odmén), jinak se ma za to, Ze je vykon funkce
bezplatny.

e Schviélena nejvyssim orgdnem spolecnosti (zpravidla valnou hromadou spolecnosti),
jinak neni ucinna.

PRIMA ODPOVEDNOST STATUTARNIHO ORGANU VUCI TRETIM OSOBAM:

e Pokud byl statutarni organ povinen nahradit spole¢nosti Skodu a nenahradil ji.

e Pokud se véfitel na spolecnosti nemlze domoci Uhrady dluhu a ¢len statutarniho
organu neprokaze, ze jednal s péci radného hospodare.

e Ruci do vyse, do které nenahradil spole¢nosti Skodu, kterou je povinen nahradit, a to
svym vlastnim majetkem.

e V pfipadé poruseni povinnosti fadného hospodare je povinen vydat prospéch, ktery
mu takovou c¢innosti vznikl (napf. uzavieni smlouvy nevyhodné pro spolec¢nost, ale ze
které mél uzitek).

e V pfipadé insolvence je povinen vydat ziskany prospéch za dobu 2 let predchazejicich
pravni moci rozhodnutio Upadku, soud mlze rozhodnout, Ze ruci za dluhy spole¢nosti.
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PODNIKATEL JAKO ZAMESTNAVATEL

MZDOVE NAKLADY NA ZAMESTNANCE

Mzdové naklady na zaméstnance tvofi hrubd mzda zvySena o odvody zaméstnavatele na
pojistném, tj. 24,8 % na socidlnim pojiSténia 9 % na zdravotnim pojisténi (priklad: hruba mzda
20 000 K¢, 24,8 % socialni pojisténi, tj. 4 960 K¢, 9 % zdravotni pojisténi, tj. 1 800 K¢, tedy
celkové ndaklady 26 760 K¢).

POZOR! Jste-li zaméstnavatelem, mlzete od 1. Unora 2023 usetfit na pojistném na
socialni zabezpecdeni, a to snizenim sazby 0 5 % . Sleva na pojistném se vas tyka jen,
pokud zaméstnavate — osoby starsi 55 let, rodiCe nebo osoby nahrazujici péci rodic¢li déti
do 10 let véku, osoby pecujici o blizkou osobu zavislou na pomoci jiné osoby, osoby
studujici na stfedni Skole nebo vysoké skole, osoby se zdravotnim postizenim na
nechranéném trhu prace nebo osoby na rekvalifikaci. Podminkou ndroku na slevu je
sjednanad kratsi pracovni doba, nejméné 8 hodin a nejvice 30 hodin tydné s vyjimkou
osob mladsich 21 let, ty mohou pracovat na plny Uvazek a zaroven na né Ize uplatnit
slevu na pojistném. Chcete-li slevu uplatnit, v€as se informujte o podrobnostech.Zamér
bude potfeba ozndmit CSSZ prostfednictvim ePortdlu zaméstnavatele. ProtoZe sleva
nalezi za kazdého zaméstnance pouze jednou, a to i v pripadé, kdy bude mit
zaméstnanec vice zaméstnani s kratSi tydenni pracovni dobou u rlGznych
zaméstnavatell, musi byt zavedena evidence zamér( uplatiovanych slev, aby
nedochdazelo ke zneuzivani.

ZAKLADNIi POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE

e Registrace zaméstnanc u CSSZ, pFisluné zdravotni pojistovny, registrace
zaméstnavatele u pfislusného finanéniho uradu (platce dané z pfijmd FO vybirané
srazkou, platce dané z pfijma FO ze zavislé Cinnosti).

e Zdakonné pojisténiodpovédnostiza Skodu (pracovni Urazy, nemoci z povolani).

e Zajisténi uplatiovani predpistd bezpecnostia ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany
(BOZP, PO).

e Zajisténi pracovnélékarskych sluzeb.

e Vedenia archivace persondlni dokumentace (mzdovd agenda, osobni spisy).

e Vnitfni pfedpisy, pracovni fad, organiza¢ni smérnice, interni pokyny.

PRACOVNEPRAVNI VZTAH = PRACOVNi SMLOUVA

e Povinné pisemna.
3 zakladni povinné nalezitosti, které jsou podminkou platnosti:
e druh prace,
e misto vykonu prace,
e den nastupu do prace.

Dalsi ujednani:

e Mzda—v roce 2023 ¢ini minimalni mésiéni mzda 17 300 K¢ a minimdlni hodinovd mzda
103,80 K&.Rovnéz jsou stanoveny nejnizsiurovneé zarucené mzdy celkem v 8 skupinach
praci, které jsou odstupriovany podle sloZitosti, odpovédnosti a narocnosti



vykondvanych praci a jejich vySe se odviji od vySe minimalni mzdy.

Pro rok 2023 dochazi ke zvySenizaru¢ené mzdy pouze v 8. skupiné (34 600 K¢), ostatni
z(Ustdvaji beze zmény.

Smluvni mzda — pfimo sjednana zpravidla v pracovni smlouvé, kazda jeji zména musi
byt téZ dohodnuta obéma stranami.

Mzda uréena mzdovym vymérem — jeji vySi mize zaméstnavatel jednostranné ménit.
Méjte vSak vidy na paméti zdsadu, Ze zaméstnancim za stejnou prdci nalezi stejnd
odména.

Je-li mzda sjednana, Ize ptimo v pracovni smlouvé sjednat pausalni odmeénu za praci
prescas. V pfipadé mzdového vyméru takto postupovat nelze.

Minimalni dovolend: 4 tydny v kalendarnim roce. Poskytuje-lise zaméstnancidovolena
v nékolika ¢astech, musi alespon jedna ¢ast Cinit nejméné 2 tydny vcelku, pokud se
zaméstnanec se zaméstnavatelem nedohodne na jiné délce ¢erpané dovolené.

DOHODY O PRACICH KONANYCH MIMO PRACOVNi POMER

Musi byt uzavieny pisemné.

Dohoda o pracovni ¢innosti (DPC) — maximum 20 hodin tydné v priiméru za obdobi 52
tydnu, z hlediska odvodu (nad pfijem 3 500 K¢ mési¢né) stejny rezim jako pracovni
smlouva.

Dohoda o provedeniprace (DPP) — 300 hodin v kalendarnim roce.

DPC / DPP — neplati pravidla pro: odstupné, pracovni dobu, dovolenou, prekazky v
praci, skonceni pracovniho poméru. Tato pravidla Ize sjednat. Nejsou-li sjednana
pravidla provypovéd, je vypovédnidoba 15 dni. Okamzité zruseni je mozné ze stejnych
dlvodu jako u pracovniho poméru.

Tip: Pokud uzavirate DPP od ¢ervnado ¢ervna, muze byt na jejim zakladé odpracovano 600
hodin, nebot limit plati na kalendarni rok, odménado limitu 10 000 K¢ = - pouze srazkova
dan, neodvadi se socidlni ani zdravotni pojisténi, musi byt uvedena doba, na kterou se
dohoda uzavira (urcita, neurcitd).

Zavisla prace — podstatou zdavislé prace je osobni a hospodarska zavislost zaméstnance na

zameéstnavateli. Pravé tato zavislost je rozhodujici pfi posuzovani, zda je na misté uzavfit

pracovni pomér nebo zda lze spoluprdci nastavit v reZimu obchodniho vztahu (tedy dvou

samostatné podnikajicich podnikatell) ¢i zda jde o pratelskou vypomoc (zcela bezformaini

jednani, na které se zakon nevztahuje).

Pfed uzavienim pracovniho poméru je potieba:

Vstupni zdravotni prohlidka.

Seznamit uchazece s pravy a povinnostmi, které z pracovni smlouvy vyplyvaji,
s pracovnimi podminkami a podminkami odménovani, za nichz ma praci konat, a
povinnostmi, které vyplyvaji ze zvlastnich prdvnich predpisli vztahujicich se k praci,
ktera ma byt pfedmétem pracovniho poméru.

Ziskat potfebné osobni Udaje o zaméstnanci, k ziskani téchto udajli slouzi zejména
osobni dotaznik a potvrzeni o zaméstnani od posledniho zaméstnavatele (tzv.
zapoctovy list).



S nastupem do zaméstnani:

e Podepsatpracovni smlouvu (nejpozdéjivden nastupu).

e Sezndmit zaméstnance s vnitfnimi predpisy (napfiklad pracovnim fadem) platnymi u
zaméstnavatele.

e Seznamit zaméstnance s predpisy k zajisténi bezpecnostia ochrany zdravi pfi praci.

Doba urcita

e Nesmi presahnout dobu 3 let a miUZe byt ode dne vzniku pracovniho poméru
opakovana nejvyse dvakrat. Za opakovani pracovniho poméru na dobu urcitou se
povazuje i jeho prodlouzeni. (Priklad: 1. 9. 2014 uzaviena pracovni smlouva na dobu
urcitou do 30. 6. 2015, 1. 9. 2015 uzaviena smlouva opét na dobu urcitou do 30. 6.
2015, kterd byla nasledné prodlouzena do 30. 7. 2015. Tim jsou moZnosti vyCerpany a
dalsi pracovni pomér na dobu urcitou uzavftit nelze resp. Ize opét az za 3 roky).

e Opakované Ize uzavirat pracovni smlouvy na dobu urcitou u zaméstnavatell, u nichz
jsou dany vazné provozni davody nebo dlvody spocivajici ve zvlastni povaze prace
(napfiklad zaméstnavanisezénnich pracovnikd — v zimé pracuje jako vlekat, v lété jako
plavcik).

Zkusebni doba

e Nesmibyt delsi nez 3 mésice po sobé jdouci ode dne vzniku pracovniho poméru nebo
nesmi byt delSi nez 6 mésict u vedouciho zaméstnance. V Zzadném pripadé nesmi byt
sjednanadelsi, neZje polovina sjednané doby trvani pracovniho poméru.

e Musibyt sjednana pisemné, a to pfed dnem nastupu do prace, jinak nenisjedndana.
SKONCENI PRACOVNIHO POMERU

MozZnosti
e Pisemnd dohoda o rozvazani pracovniho poméru, v niz musi byt dohodnuto datum
skonceni.
e \Vypovéd:
e pisemné,
e vypovédnidoba 2 mésice (lze sjednat delSi vypovédni dobu),
e zaméstnavatel pouze ze zakonnych dlivodu (§ 52 ZP),
e zaméstnanecz jakéhokolidlvoduresp. i bez dlvodu,
e z3dkazv ochranné dobé (napf. doCasna pracovni neschopnost, materska
dovolend),
e zaméstnanec md narok na odstupné.
e Okamtzité zruSenipracovniho poméru—zameéstnavateli zaméstnanecjen ze zakonnych
davodda.
e ZruSeni pracovniho poméru ve zkuSebni dobé — mize zaméstnanec i zaméstnavatel

bez udani divodu.
e Uplynutim doby — v pfipadé pracovniho poméru na dobu urcitou.
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Osobni spis zaméstnance:

e Zéakladni informace — osobni Gdaje.
e Pracovnépravni dokumentace — smlouvy, hodnoceni, pfijmy a pozitky, kvalifikace,
evidence pracovni doby.
Tip: pokud chce zaméstnavatel na své webové stranky umistit napfiklad fotografie
zameéstnancl, je nutny jejich vyslovny pisemny souhlas. Fotografie (stejné jako dalsiidaje typu
telefonnicislo, jménoapod.) je totiz citlivy osobni udaj, ktery podléha zvlastnimu rezimu.

ZAMESTNAVANI CIzINCU

e Zaméstnavani cizincl (tj. osob, které nejsou statnimi obcany statl Evropské unie,
Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarska), se vedle obecnych podminek
zakoniku prace fidi také zdkonem o zaméstnanosti.

e Zaméstnavatel je povinen oznamit prislusSnému uradu prace volné pracovni misto a
jeho charakteristiku (druh, misto vykonu, predpoklady pro vykon, apod.).

e Zaméstnavat |ze pouze cizince, ktery ma:

o povolenik zaméstndaninebo
o zaméstnaneckou kartu nebo
o modrou kartu.

Podrobnosti o zaméstnavani cizinci naleznete také v pfirucce Prirucka Zaméstnavani cizinci —
Hospodarska Komora.

ZAMESTNAVATEL JE POVINEN INFORMOVAT KRAJSKOU POBOCKU URADU PRACE O NASTUPU
CIZINCE | OBCANA EU DO ZAMESTNAN{ OSOBY K VYKONU PRACE

NEJCASTEJSI KONTROLY ZE STRANY STATNICH
ORGANU

DANOVA KONTROLA

Co finanéni urad kontroluje? Spravnost plnénidafiovych povinnosti. V praxi k finan¢ni kontrole
zpravidla dochazi tehdy, pokud podnikatel dlouhodobé vykazuje ztratu nebo si nadmérné
odpocitava DPH.

Povinnosti spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e zachovavat mlicenlivost o veskerych skutecnostech, které v pribéhu kontroly zjisti,
e provadét kontrolu tak, aby co nejméné zatézovala kontrolovaného podnikatele
(napfriklad dbat na dodrzeni 30 denni lhdty k vraceni prevzatych podkladi),
e seznamovat podnikatele se vSemi pisemnymi vystupy,
e umoznit nahlizeni do spisu,
e pofizovat pisemné zaznamy,
e fesit namitky,
e sepsat zavérecnouzpravu o danové kontrole.
Podnikatelé mohou az do okamziku faktického zahdjeni danové kontroly podat dodatecné


https://www.komora.cz/prirucka-zamestnavani-cizincu/
https://www.komora.cz/prirucka-zamestnavani-cizincu/

danflové pfiznani a opravit tak chyby v fddném danovém pfiznani. Pokud chybu odhali az
spravce dané pti dafiové kontrole, navysi ¢astku domérené dané o 20 % pendle, v pripadé
dobrovolného pfiznani se tato sankce neaplikuje. V obou pfipadech se vSak uplatni arok
z prodleni.

Prdva sprdvce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e nainformaci ohledné vnitfni struktury a fungovani podnikatele,

e predloZenia zapljceni dokumentace,

e predlozenidokladl rozhodnych pro ovérenispravnosti vykazaného zakladu dané,
e prokazani totoznosti vSech osob zucastnénych na fizeni,

e vyslechnout kteroukoliv osobu jako svédka,

e ovérovat opravnénost osob jednatza daniovy subjekt.

INSPEKCE PRACE

Co Statni urad inspekce prace kontroluje? DodrZzovani pracovnépravnich vztah( a pracovnich
podminek, tj. dodrzovani pravidel zdkona o zaméstnanosti a zdkoniku prace a predpist v
oblasti bezpecnostia ochrany zdravi pfi préci.

vews

Nejcastéjsi kontroly v praxi:

e nelegalni zaméstnavani cizincq,
e zavisla prace neboli Svarcsystém,
e podminky odmeénovanivcetné pfiplatkl pfipadné poskytovani ndhradniho volna,
e dodrzovani pracovni doby véetné prace prescas a dob odpocinku ¢i prestavek,
e podminky zaméstnavani brigadnikd.
Co inspekce prace nekontroluje?

Uspokojovani individualnich narok( zaméstnancl viéi zaméstnavateli, napfiklad vymahani
mzdy nebo vymahani potvrzeni o zaméstnani.

VysSe pokut zavisi na zdvaznosti porusenizdkona. V praxi jsou nejcastéji udélovany pokuty

v fadech tisict aZ desitek tisici korun.

CESKA OBCHODNI INSPEKCE

Ma Sirokou plisobnost, nejcastéji kontroluje:

e jakost zboZi nebo vyrobk( (kromé potravin), zdravotni nezavadnost, podminky pro
skladovani a dopravu,
e pouzivani ovérenych a schvdlenych méfidel pfi prodeji zbozi,
e dodrzovani podminek pro poskytovani urcitych sluzeb a provozovani nékterych
specifickych ¢innosti,
e povinné oznaceni pri uvadéni vyrobkl na trh, popfipadé doloZeni predepsaného
certifikatu,
e bezpecnostvyrobkl uvadénych na trh.
Za méné zavazna porudeni zakona mohou inspektofi COIl uloZit ptikazem na misté blokovou
pokutudo5 000 K¢, a to i fyzickym osobdm prodavajicim produkty z vlastni drobné chovatelské
& péstitelské ¢innosti, anebo lesni plodiny. Kromé finanénich sankci uplatfiuje COI i zakazy
prodeje vyrobk(, respektive zakazy uvadénivyrobkl na trh.

Podrobnosti o kontrolach naleznete také v pfiru¢ce ke kontroldam Prirucka ke kontroldam —

Hospodarska Komora.
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DOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI

0SVC — minimalni administrativni zaté?, rychlé — ozndmenim Zivnostenskému tGiadu a
v§em ostatnim organim a podanim darfiového pfiznani.

s.r.o.— zrusenia likvidace (pokud podnikdni nepfechdzi na nového majitele), Casové i
financné narocné.

LIKVIDACE S.R.O.

Zakladni kroky

Proces

Rozhodnutivalné hromady o:
e zruSenis likvidaci —ke dni rozhodnuti vstupuje s.r.o. do likvidace,
e k nazvu s.r.o. nutno doplnit dovétek ,v likvidaci“ — zména nazvu ucinnd az
zapisem do obchodniho rejstfiku,
e jmenovani likvidatora — i¢inné ke dni rozhodnuti valné hromady.

Ozndmit véfitellm vstup do likvidace + zverejnitv obchodnim véstniku.

Navrh na zdapis likvidace do obchodniho rejstfiku, tj. zména obchodni firmy, zapis
likvidatora.

Proces likvidace — viz nize.

Ndavrh na vymaz z obchodniho rejstfiku do 30 dnt od skonceni likvidace.

likvidace — povinnosti likvidatora

ukondi vdechny smluvni vztahy, véetné pracovnépravnich,

poda ndvrh na zapis vstupu do likvidace do obchodniho rejsttiku,

oznami vstup do likvidace vSem znamym véfiteldm a bez zbyte¢ného odkladu zverejni
v obchodnim véstniku s vyzvou pro véfitele, aby pfihlasili své pohledavky ve lh(té,
kterd nesmi byt kratsi nez tfi mésice od druhého zverejnéni,

ke dni vstupu do likvidace sestavi zahajovaci rozvahu a soupis jméni, poda danové
pfiznani,

vyrovna financni zavazky, splni dalsi pfipadné povinnosti,

spini zdkonné povinnosti vO¢i organUm statni spravy (vyzada si potvrzeni o
bezdluznosti),

vyhotovi konec¢nou zpravu o priibéhu likvidace, kde navrhne, jak nalozZit s likvidaénim
zUstatkem,

ke dnivyhotoveni koneéné zpravy sestavi Uéetni zavérku,

predloZi konecnou zpravu, navrh na pouziti likvidacniho zlstatku a Gcetni zavérku ke
schvaleni valné hromadé,

poda navrh na vymaz z obchodniho rejstfiku,

zajisti archivaci dokumentace po dobu 10 let od zaniku.
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NEDOBROVOLNE SKONCENi PODNIKANI —
INSOLVENCE

UPADEK

Obecné je dluznik v upadku, pokud

e ma4 vice véritell a

e ma penézité zavazky po dobu delsi 30 dnl po splatnosti a

e dané zdvazky nenischopen plnit.
Specialné podnikatel se v Upadku ocitd ve chvili, kdy je pfedluzen, tedy:

e ma vice véfitell, k nimz ma penézité zavazky po splatnosti a

e souhrn jehozavazk( (nikoli jen splatnych) prevysuje hodnotu jeho majetku, tedy

nenischopen tyto dluhy splacet.

Neschopnost splacet dluhy se nékdy oznacuje jako platebni neschopnost. Pro platebni
neschopnostjsou definovany podminky (jako vyvratitelné pravni domnénky):

e dluZnik zastavil platby podstatné ¢asti svych penézitych zdvazku, nebo

e tyto zavazky neplni déle nez 3 mésice po lh{ité splatnosti, nebo

e nenimozné dosahnout uspokojeninékterého ze splatnych zavazkd exekucinebo
vykonem rozhodnuti.

Pokud jsou naplnény vSechny vySe uvedené aspekty zaroven, je podnikatel v upadku. V
upadku je i podnikatel, ktery je pfedluzeny. O predluzenijde ve chvili, kdy je majete k dluznika
nizs$i nez hodnotajeho zavazk( vidi véritelim, jinymi slovy nemad prostredky na uhradu faktur.

O hrozici upadek jde tehdy, Ize-li se zfetelem ke vSsem okolnostem dlivodné predpokladat, ze
dluznik nebude schopenfadné a vcas splnit podstatnou ¢ast svych penéZzitych zdvazkda.

Upadek Ize fesit:

e konkurzem,
e reorganizadi,
e oddluzenim.

Konkurz je zpenéZenimajetku dluznika a pomérné uspokojenipohledavek jeho véfiteld.

Reorganizace je moznost dluznika zménit organizaci svého podnikani tak, aby v budoucnu
zacal dosahovat vydélkd a mohl splatit své zavazky.

OddluZeni je moznost dluznika po soudem stanovenou dobu dle splatkového kalendare
splacet své zdvazky s tim, Ze po uplynuti dané doby dojde ke zruSeni nesplacené ¢asti dluha.
Od roku 2014 insolvenéni zdkon umoznuje za urcitych podminek oddluzeni fyzické osoby —
podnikatele, u pravnické osoby — podnikatele (spolecnosti) oddluzeni moziné neni. S
oddluzenim podnikatele ovSem musi souhlasit vSichni véfitelé, jejichz pohledavky souvisi s
podnikdnim dluznika.

Vsechny fyzické osoby-podnikatelé a vSechny pravnické osoby jsou povinny podat insolvenéni

navrh ve chvili, kdy se nachdzeji v Upadku. To plati i v pfipadé, kdy se o svém upadku s
nalezitou peclivostimély dozvédét. Jinak se ¢lenové jeho statutarniho organu vystavuji riziku
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ruceni za Skodu, ktera tim véfriteldm vznikne.

Insolvenéni navrh (at uz jej podava podnikatel sdm nebo jeho véfitelé) se podava prislusnému

krajskému soudu na predepsaném formulafi.

SMLOUVY

Smlouva je pravdépodobné nejpouZivanéjSi pravni nastroj v podnikani. Kazdy
podnikatel uzavira smlouvy v podstaté denné.

Smlouva nenijen to, co podepiSeme v papirové formé, je to i Ustni dohoda (sjednana
napfiklad telefonicky), objednavka zboZi na internetu, ¢i nakup mi¢ky v samoobsluze.
Smlouvou je moZné dohodnout mezi stranami cokoli, co zdkon nezakazuje. K uzavieni
smlouvy nelze nikoho nutit (smluvni svoboda).

Co je dohodnuto smlouvou, je mozné vymahat soudné a exekucné, pokud druhd
smluvni strana dobrovolné neplni. Pamatujte na to, Ze dokazovat u soudu musi
pfedevsimten, kdo Zaluje. Lze proto jen doporudit uchovavat pisemné zdznamy véetné
e-mailové korespondence predchazejiciuzavieni smlouvy.

NEJBEZNEJSi SMLOUVY

Kupni smlouva

Kupni smlouva slouzi k prodeji véci. Na zdkladé kupni smlouvy ma prodavajici
povinnost predat véc kupujicimu a prevést na néj vlastnické pravo. Kupujici ma
povinnost zaplatit kupni cenu.

K uzavieni kupni smlouvy staci, kdyZ je dohodnuto, co se prodava a za kolik. Smlouva
mUzZe byt uzaviena i bez pouziti slov, napf. poloZzenim zboZi na pas v samoobsluze a
zaplacenim ceny.

Smlouva o dilo

Smlouva o dilo se pouZiva, kdyZ ma nékdo pro druhého zhotovit urcitou véc, ale také
¢innosti spojené s opravou, Upravou ¢i Udrzbou véci anebo ¢innost s nehmotnym
vysledkem (koncert, pocitacovy program apod.). Nejcastéjise jedna o vytvorenivécina
zakazku (typicky stavby, ktera je dilem vZdy) nebo jejiopravu ¢i Upravu. Mlze se vsak
jednati o provedenijiné ¢innosti, naptiklad zpracovani marketingové studie.

K uzavieni smlouvy o dilo postaci, kdyZ je dohodnuto, co se ma udélat, a za kolik.

Najemni smlouva

Ndjemni smlouva se pouzivd, kdyz nékdo potiebuje docasné uzivat véc, ktera patfi
jinému. Typicky se jednd o najem kancelafskych prostor, dopravniho prostiedku, stroja
¢i jinych vyrobnich nebo ubytovacich zafizeni. Najemce ma pravo véc po sjednanou
dobu uZivat a povinnost platit pronajimateli ndjemné.

Pro sjednani ndjemni smlouvy postadi, kdyz je dohodnuto, co se pronajima a za kolik,
v pfipadé prondjmu bytu je vyZzadovana pisemnd forma.

Zvlastnim typem ndjemnismlouvy je pachtovni smlouva, pro niZ je charakteristické, Ze
si Ize ponechat uzitky vzeslé z najaté véci. Typicky je pacht uzivan v zemédélstvi, kdy
pachtyfi (jako ndjemci) ndlezi Uroda, jez mu vyrostla na propachtovaném poli.
Propachtovat Ize ovSemi cely podnik napfiklad vyrobni halu.
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Ndajemnismlouva na byt, diim nebo nebytovy prostor musi mit pisemnou podobu.

Smlouva o poskytovani sluzeb

Jedna se o druh smlouvy, kterd nemad zakonem upravena specidlni pravidla. Jejim
predmétem mUlzZe byt poskytovani libovolnych sluzeb. Stejné tak prava a povinnosti
smluvnich stran mohou byt dohodnutatémér jakkoli.

Smlouva se vyuzivd typicky pro poskytovani sluzeb v oblasti telekomunikaci,
poradenstvi (pravni, dafiové, apod.), vedeni Ucetnictvi, spravy pocitacovych siti a
zafizeni, ale Ize ji pouzit v podstaté k jaké mukoli podnikani.

Pro uzavieni smlouvy o poskytovanisluzeb postaci, pokud je dohodnuto, jaké sluzby
se maji poskytovat, za jakych podminek, a za jakou cenu.

Pokud je sluzba poskytovana slabsi strané (spotrebiteli), uplatni se zde pravidla pro
ochranu slabsi strany (spotrebitele).

CO BY MELY SMLOUVY OBSAHOVAT?

Identifikace smluvnich stran
e U podnikatele obchodni firmu resp. nazev, sidlo, identifika¢ni Cislo a udaj o
zapisu v prislusném rejstriku.
e U zdkaznika (spotrebitele) jméno, bydlisté a datum narozeni (je tfeba zvazit,
kdy tyto udaje budou potreba, u kupni smlouvy uzaviené v obchodé nikoli).

Podrobné urceni toho, co se ma na zakladé smlouvy dat ¢i poskytnout.

Cena, splatnost, platebni podminky.

Obchodni podminky (je moiné odkazat napfiklad na podminky zverejnéné na
internetu).

U smluv, které nejsoujednorazové, zejménadobu trvani a zpisob ukoncéeni smlouvy.
Sankce — Uroky z prodleni, smluvni pokuta, moznost odstoupeni.

Pocet vyhotovenivcetné specifikace pfiloh, datum uzavieni, vlastnorucni podpisy.

NA CO SI DAT U SMLUV POZOR?

Smlouvy mezi podnikatelem a spotrebitelem — spotfebitel ma chrdanéné postaveni —
jsou zakdzana ujednani, kterd jsou nepfimérend a zakladaji nerovnovahu prav v
neprospéch spotrebitele.
Smluvni pokuty — je vhodné si dohodnout pfimérené smluvni pokuty pro pfipad
nesplnénizasadnich smluvnich povinnosti —pokud strana povinnost nesplni, je povinna
zaplatit smluvni pokutu, a to ji motivuje, aby povinnost splnila.
V pfipadé sporu musi poskytovat dikazy hlavné ten, kdo Zaluje — je vhodné si
uchovavat zaznamy o tom, na ¢em se strany dohodly. Pokud nenismlouva pisemn3, je
vhodné napf. sepsat shrnujici e-mail, ve kterém se uvede vSe podstatné, a ktery druha
strana odsoubhlasi.
Obchodni podminky — pokud podnikatel uzavira stale stejny druh smlouvy, je vhodné
pouZiti obchodnich podminek. Obchodni podminky jsou dokumentem, ktery upravuje
podrobné pravidla, kterymise strany smlouvy fidi.

e Obchodni podminky musi byt ke smlouvé pfiloZzeny, nebo prokazatelné smluvni

strané znamy, napfiklad na zakladé odkazu ve smlouvé s uvedenim, kde jsou

obchodni podminky zverejnény.
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e Obchodni podminky by nemély obsahovat ustanoveni, kterd jsou neoéekavanj,
pro primérnou osobu nesrozumitelnda ¢ necitelna, popt. bezdivodné zvlast
nevyhodnd pro slabsi stranu. Takova ustanoveni mohou byt neplatna.

e MozZnostaktualizace ¢i zmény obchodnich podminek musi byt vyhrazenaamusi
byt stanoven postup pro informovani druhé strany.

e Predavaci protokoly a potvrzeni o zaplaceni — lze dlrazné doporucit pouZivani
predavacich protokoll a potvrzeni o zaplaceni. Seridzni obchodni partner se pouziti
téchto nastrojl nebrani— jedna se o béZnou a obvyklou zaleZitost.

ZAKLADNI PRAVNI PREDPISY:

Vsemi nize uvedenymipredpisy jsou minény tyto predpisy v platném znéni.

e Zivnostensky zakon (zakon ¢&. 455/1991 Sb.)

e Zakon o obchodnich korporacich (zakon ¢. 90/2012 Sb.)

e Obcansky zakonik (zakon ¢. 89/2012 Sb.)

e Zakon o Ucetnictvi (zdkon €. 563 /1991 Sb.)

e Zdikonik prace (zdkon ¢. 262/2006 Sb.)

e Dan z pfijmu (zakon ¢. 586/1992 Sb.)

e Dan z pridané hodnoty (zdkon ¢. 235/2004 Sb.)

e Spottebnidané (zdkon ¢. 353/2003 Sb.)

e Silniéni dan (zakon ¢. 16/1993 Sb.)

e 7akon o daniz nemovitych véci (zakon ¢. 338/1992 Sb.)

e Zakonné opatfenisenatu o dani z nabyti nemovitych véci (¢. 340/2013 Sb.)

e Zdravotni pojisténi (zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vieobecné zdravotni
pojisténi)

e Socidlni pojisténi (zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpecenia
pfispévku na statni politiku)

e Nemocenské pojisténi(zakon ¢. 187/2006 Sb.)

e Insolvenénizakon (zdkon ¢. 182/2006 Sb., o Upadku a zpUsobech jeho feseni)

e Stavebnipredpisy (zakon ¢. 183/2006 Sb., stavebnizakon)

e Hygienické predpisy (zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi)

e Pozarni predpisy (zakon ¢. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané)

e Ochrana pamatkové péce (zakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci)

e EET (zédkon ¢. 112/2016 Sb., o evidencitrieb)

e Pravidla pro zasilani elektronickych obchodnich sdéleni (zakon ¢. 480/2004 Sb., o
nékterych sluzbach informacni spolecnosti)

e Zakon 326/1999 Sb. o pobytu cizinch na tzemi CR
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