NABIDKA SKOLENi V RAMCI DOTACE
VZDELAVANiI ZAMESTNANCU CLENU OHK SUMPERK

N %

Projektu se ucastni zaméstnanci ¢lenskych firem bezplatné v rezimu podpory de minimis.
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MS Excel - pro zacatecniky (dvoudenni skoleni)

Termin: 22.09. a 29. 09. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: Zasedaci mistnost SPVS, a. s., 3. patro, Jilova 2769/6, 787 01 Sumperk
Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Vyplnovani tabulek, automatické seznamy a rady
e absolventi se naudi rychle vyplnit oblasti listu s vyuZzitim fad a seznamu

Upravy vzhledu tabulek
e Nastaveni ohraniceni, zvyraznéni
e Nastaveni Ciselnych formatd bunék

Predtiskova pfiprava
e Sezndmi se s praci s tiskovymi oblastmi
e Nastaveni orientace, papiru, okrajl, centrovani tabulky

Vzorce
* Pouzivat béznych matematickych vyrazu
® Prace se standardnimi agregacnimi funkcemi

Zamky
e Zamykani oblasti listu
e Vytvoreni formuldre pomoci zaméenych bunék.

Absolventi budou umét
e pracovat s listy v Excelu, s burikami véetné nastaveni formatu bunék a jejich Uprav.
e budou schopni vytvofit a upravit tabulku.
e budou umét pouzivat zakladni vzorce a funkce pro vypocty v tabulkach.
¢ budou schopni upravit tabulku pred tiskem vcetné Upravy zahlavi a zapati a tabulku
vytisknout.
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MS Excel - pro mirné pokrocilé (dvoudenni skoleni)

Termin: 14. 10. a 21. 10. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Misto: Sumperk (bude upfesnéno)

Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Upravy tabulek
e nastaveni vlastnich formatd, vlastni jednotky u Cisel, vlastni specificky vzhled (kody
vyrobku).

Zpusoby adresovani
e vysvétleni rozdilu mezi absolutni a relativni adresou.
® pojmenovani oblasti a pouziti ndzvl ve vzorcich.

Pouzivani funkci a prifezové sezndmeni se s funkcemi v jednotlivych zakladnich skupinach
e |ogické funkce — prehled a ukazky nékterych z nich

e textové funkce — prehled a ukazky nékterych z nich

e matematické funkce — prehled a ukazky nékterych z nich

e statistické funkce — prehled zakladnich a ukazky nékterych z nich

e datum a ¢as — prehled a ukdzky nékterych z nich

Uprava grafti
e sestaveni a nastaveni vhodného typu grafu
® prace se sloupcovym, vyseCovym a spojnicovym grafem

Absolventi budou umét

e vytvofit, upravit a vytisknout tabulky a grafy

e vytvorit, formatovat a prizpUsobit pro tisk tabulku i graf

e pouzivat jednoduché vzorce a funkce a rozpoznat chyby ve vzorcich

Seminar je realizovan v rdmci projektu Vzdélavani zaméstnancl ¢lenskych firem OHK Prerov
Il. Projektu se ucastni zaméstnanci ¢lenskych podnikl bezplatné v rezZimu podpory de
minimis. Pokud do projektu nejste zapojeni, kontaktujte nas.
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MS Excel - pro pokrocilé (dvoudenni Skoleni)

Termin: 26.10.a04. 11. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Misto: Sumperk (bude uptesnéno)

Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Formatovani bunky
e automatické formaty nebo styly tabulek pro buriky
e podminéné formatovani
e vlastni formaty Cisel

Formatovani listu
e kopirovani a pfesouvani listli mezi sesity
e rozdélovani okna pomoci pfic¢ek
e skryvdni a zobrazovani radk(, sloupcq, listh

Funkce a vzorce
e Funkce pro datum a cas
o Matematické funkce pro zaokrouhlovani
e Statistické funkce
e Textové funkce
e Finan¢ni funkce
e Vyhledavaci funkce
e Podminéné databazové funkce (soucet, minimum, maximum, pramér)
e Vnorené funkce (2 Urovné)
e 3D odkazy ve funkci pro soucet oblasti, smiSené odkazy ve vzorcich

Grafy
e Vytvareni grafu (typy graf(, osy a datové rady v grafu)....

Absolventi budou znat:
e pokrocilé pojmy z oblasti prace s tabulkami a grafy jejich Upravami
e prace s tabulkovym kalkuldtorem a pokrocilé ptikazy pro praci s tabulkami a grafy

Absolventi budou umét:
e vytvofit, upravit a vytisknou tabulky a grafy
e schopnost analyzovat, filtrovat a radit data v tabulkach a seznamech, pouzivat
pokrocilé funkce
e vytvaret a pouzivat scénare
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e spolupracovat pfi revizich tabulek a vyuZivat moznosti zabezpeceni
e schopnost propojovat tabulky s daty, vkladat a importovat data.
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MS PowerPoint - pro mirné pokrocilé (dvoudenni skoleni)

Termin: 30. 09. a 07. 10. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: DGm kultury Sumperk, s.r.o0., Klubovna €. 2, oznaéena s$kolici
mistnost, Fialova 3, 787 01 Sumperk

Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

zakladni pravidla pro tvorbu prezentace

sestaveni prezentace z prazdné prezentace

sestaveni vSech typl snimkl prezentace se zamérenim na pokrocilé vlastnosti pri
Upraveé grafickych objektd

sestaveni snimk{ s texty, se seznamy, obrazky, tabulkami
sestaveni snimk{ se smartarty, grafy, multimédii

prace s predlohou snimku

pfechody a animace, pfechody mezi snimky

nastaveni zakladnich typU animacnich efekt(

nastaveni zahlavi a zapati, podklady a tisk

Uprava predlohy podklad(, promitani

nastaveni pro pfedvedeni prezentace

spusténi a predvedeni prezentace.

Absolventi budou schopni:

vytvofit si novou prezentaci

pracovat s prfedlohou snimkd - nastavit si vzhled prezentace, pismo, nadpisy, odrazky,
zapati snimka

pracovat s animacnimi efekty prvk( na snimcich

nastavit si tiskové vystupy prezentace — zahlavi a zapati, pocet snimk{ na strance,
orientace stranky, atd

nastavit si parametry pro predvedeni prezentace — rucni, automatické s ¢asovym
nastavenim, ve smycce.
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MS PowerPoint - pro pokrocilé (dvoudenni skoleni)

Termin: 24.11.a01.12. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Misto: Sumperk (bude uptesnéno)

Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Planovani prezentace
Publikum a prostredi

e vlivdemografického sloZeni publika na planovani prezentace
e vliv mista (prostfedi) prezentace na jeji planovani.

Navrh, obsah a forma prezentace
e prizpGsobeni obsahu prezentace vymezenému ¢asovému prostoru
e zdsady pouziti textu a grafiky
e volba grafického stylu

Predlohy a Sablony
e vytvoreni nové predlohy snimki
e Uprava vzhledu predlohy (pismo, odrazky, barva pozadi apod.)
e poutziti vlastni predlohy na konkrétni snimky
e vytvareni novych Sablon nebo motivl a jejich uprava
o grafické objekty
o format kreslenych objekt(
e pouzivani efektu vyplné, priihlednosti a prostorového efektu na kresleny objekt
e prenaseni (kopirovani) vlastnosti mezi kreslenymi objekty
e zmeény vychoziho formatu pro nové kreslené objekty
o format obrdzk( a fotografii
e nastaveni jasu a kontrastu
e manipulace s grafickymi objekty.

Grafy a diagramy
e poutiti grafd
e poutiti diagramu.

Multimédia
e video a zvuk

e animace

Zvyseni produktivity
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e propojeni a vazby
e import a export
Predvadéni prezentace
e vlastni prezentace
e nastaveni prezentace
e ovlddani predvadeéni prezentace.

Absolventi budou znat:
o pokrocilé pojmy z oblasti prace s prezentacemi a jejich Upravami,
o prikazy pro praci s elektronickou prezentaci.

Absolventi budou umét:
e pfipravit a predvést kvalitni prezentaci s vyuzitim pokrocilych nastroji a knihoven

obrazkd
e schopnost vytvofit a upravit diagramy, formatovat grafy, pouZzivat video-sekvence,

zvukové ukazky a animace.
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MS Word - pro mirné pokrocilé (dvoudenni Skoleni)

Termin: 20. 10. a 27. 10. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Misto: Sumperk (bude uptesnéno)

Lektor: Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Pouziti textového dokumentu (ukladani, otvirani, zobrazovani, exporty).

e Tvorba textového dokumentu (specialni znaky, skryté znaky, koncepty, rozlozeni,
hledani, nahrazovani).

e Formatovani textu (Uprava pisma, odstavcu, prace se styly).

e Objekty (tabulky, objekty, obrazky, textova pole, aktivni pole).

e Hromadna korespondence a korespondence.

e Tiskové vystupy (nastaveni stran, oddil(, konct stran, zahlavi, zapati, nahledy).
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MS Word - pro pokrocilé (dvoudenni Skoleni)

Termin:

Cas:
Misto:
Lektor:

Cilem

09. 11. a 16. 11. 2021

8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Sumperk (bude upfesnéno)

Mgr. Zdenék Kominek / Ing. Jaromir Navratil

kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

pouzivani pokrocilého formatovani textu, odstavcu, sloupct a tabulek, prevadéni text
do tabulek a naopak

prace s titulky, pozndmkami pod ¢arou a vysvétlivkami, vytvareni obsahu, rejstrik(i a
krizovych odkazt

prace s pouzitim poli, formulard a Sablon

pouzivani pokrocilych technik hromadné korespondence a prace s moznostmi
automatizace, napriklad s makry

pouzivani rozsifenych moznosti pro vkladani dat z jinych zdroj(i, propojovani dat s
jejich zdrojem

vyuzivani nastrojl pro tymovou praci pri Upravach dokument(. Prace s hlavnim a
vnorenymi dokumenty, vyuzivani moznosti zabezpeceni dokument(

prace s vodotiskem, oddily, zahlavim a zdpatim dokument.

Absolventi budou znat:

pokrocilé pojmy z oblasti prace s textem a jeho Upravami,
prikazy pro praci a formatovani textu.

Absolventi budou umét:

profesiondlné vytvofit, upravit a vytisknout textovy dokument
vytvofit v dokumentu titulky, poznamky pod ¢arou a vysvétlivky, pole,
formulare, Sablony, vodotisk, makra

vytvorit obsah dokumentu, rejstriky, kfizové odkazy

vyuZzivat ndstroje pro tymovou spolupraci dokumentu
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Vyuziti digitalnich kryptomén a technologie blockchain v podnikani

Termin: 10. 11. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: Sumperk (bude uptesnéno)

Lektor: Roman Kovaf, nezavisly poradce INVICTUS mining WBTCB,

Ambassador NEM, Clen BiA, Programator blockchain

Vyuziti kryptomén je daleko Sirsi, nez jen platby. Zjistéte, jak funguje blockchain, k ¢emu se
jednotlivé kryptomeény vyuZivaji a jak Ize tyto technologie vyuzit v podnikani.

Na tomto seminafi se seznamite s filosofii kryptomén v Cele s Bitcoinem a

dalSimi ,,virtudlnimi ménami“ z ekonomického a technického hlediska, véetné praktického
vyuZziti. Dale ziskate informace o technologii blockchain a to pfiklady vyuziti v
podnikatelském prostfedi. Kryptomény a technologie blockchain aktualné zazZivaji velky
rozvoj a na jeho vyuziti se soustreduji i nejvétsi globalni firmy.

Dozvite se v ném, jak digitalni ,blockchainovy” svét funguje. V ¢em se lisi oproti stavajicim
,FIAT” platebnim systémuim. Dozvite se, co je tfeba pokud, chcete pfijimat platby v
Bitcoinech (BTC) nebo Iépe Smart Cash (SMART), Calisto (CLO)... Budou Vdm objasnény
zakladni pojmy, rozdily mezi POW a POS, cold stake, ...

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:
o zdaklady kryptomén, v ¢em se lisi oproti klasickym ménam.
e zaklady blockchainu a jeho vyuziti v podnikani.
e pohled na digitdlni svét kryptomén a blockchainu — soucasny pfistup bank.
e vyuziti pro firmy (placeni zaméstnancl v kryptoménach, pfijimani plateb).
e kryptomény a blockchain jako marketing.
e nakup bez rizika a ndvod pro bezpecné uchovani digitdlnich mén a token(.
e jakrozpoznat nedGvéryhodné projekty.

o diskuse, vyzkouseni si instalace své SW penézenky,...
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Umeéni verejné prezentace

Termin: 07.10. a 14. 10. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznagena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Radek Holik, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Absolventi vzdélavaciho kurzu vyrazné posili vlastni dovednosti v oblasti prezentacnich
dovednosti, verejného vystupovani i sebe-prezentace. Kurz zahrnuje vyrazny podil
praktického nacviku a osobni zpétné vazby.

Obsah seminare
e nastrahy a specifika verejnych prezentaci
e pfiprava na vefejnou prezentaci
e praktické priklady a predvedeni
e verbalni a neverbalni komunikace
e vyuziti podplrnych komunikacnich prostfedku
e sebekontrola, odstranéni stresu
e pravidla verejné prezentace
e osnova verbdlni prezentace
e nacvik informativni a pfesvédcovaci prezentace
e o0sobni pfinos v prezentaci

e prakticky trénink
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Profesionalni obchodni jednani

Termin: 06. 10. a 13. 10. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznagena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Radek Holik, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Absolventi vzdélavaciho kurzu ziskaji prehled o modernich postupech v pfipravé a vedeni
uvodnich obchodnich jednani. Kurz zahrnuje modelové situace, trénink i zpétnou vazbu.

Obsah seminare
e rozbor trhu, komunikacni strategie
e pfiprava na obchodni jednani
e vybér a osloveni obchodniho partnera
e ziskavani sympatii, vytvareni dobrého dojmu
e predstaveni spolecnosti, sebeprezentace
e analyza obchodniho partnera
e prezentace vyrobkl a sluzeb
e predchazeni konfliktidm
e silna slova a formulace
e argumentace a zvladani namitek
e uzavirani dohody
e dosledovani

e prakticky trénink
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Digitalni marketing a firemni stranky na socialnich sitich

Termin:

Cas:
Misto:
Lektor:

Cilem

12.10.a 13. 10. 2021

8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)
Sumperk (bude uptesnéno)

Ing. Leopold Podmolik, MBA

kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

seznameni se zakladni teorii a terminologii o socidlnich sitich.

rozbor statistik socidlnich siti.

vytvoreni, sprava a analyza firemni stranky na Facebooku, Linkedu.

vytvoreni firemni stranky na Twitter a propojeni s Facebookem.

pro co je vhodné pouzit Twitter.

pouziti Facebook Pixel a k ¢emu se ndam hodi.

jak mizZeme vytvaret seznamy uzivatell pro reklamu pomoci emaill z naseho
newsletteru.

ukazka nasbiranych dat ze socidlnich siti z nasich stranek.

Osvojeni metod digitalniho marketingu:

uvod do digitalniho marketingu, optimalizace pro vyhledavace,
ppc reklama ve vyhledavadi,

e-mail marketing,

display marketing,

marketing na socialnich sitich,

mobilni marketing, analytika,

strategie a planovani.

Absolventi ziskaji prehled o viech ¢astech digitalniho marketingu:

Budou védét, proc je dulezZité mit spravné vytvorené a nastavené webové stranky,
aby Cinnost digitalniho marketingu méla smysl a byla efektivni.

Absolventi budou moci ziskat analytiku vlastniho webu, véetné doporuceni na
zlepseni a zménu.

Absolventi ziskaji prehled o pojmech a terminologii z oblasti socidlnich siti.
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Hmotny a nehmotny majetek

Termin: 27.09. 2021

Cas: bude upfesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznagena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Michaela Pirkova

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

e potizeni dlouhodobého nehmotného majetku (software, nehmotné vysledky
vyzkumu, licence, predméty prlimyslového vlastnictvi, know-how atd.),

e potizeni dlouhodobého hmotného majetku (protokoly o zatazeni do uzivani, karta
majetku),

e ndklady souvisejici s potizenim,

e Ucetni pohled na dlouhodoby majetek (specifika nemovitych véci),
e Ucetni odpisy,

e odpisy daflové (preruseni, neuplatnéni, snizeni odpisu),

e vyrazeni majetku (protokol o vyrazeni),

e opravy a Udrzba a rezerva na opravy,

e drobny majetek a jeho technické zhodnoceni
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Danova optimalizace v priibéhu roku 2021

Termin: 08. 10. 2021

Cas: bude upfesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznagena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Kvétoslava Novotna

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Jak legalné sniZovat danové zatiZzeni u dané z pfijmu obchodnich korporaci.

Rady a typy — necekejte na konec roku.

Prikazné, spravné a Uplné ucetnictvi

Dalsi dikazni prostiedky doplfiujici vérohodnost obsahu tUcetnich doklad
Spravny vybér zplisobu danového odpisovani majetku

Vyuziti mimoradnych odpist

Jak casoveé rozliSovat ,, drobny”“ majetek

Reklamni predméty a neprodejné vzorky

Jak uspofit na mzdovych ndkladech a efektivné odménovat zaméstnance
Co neni pfijem zaméstnance, které pfijmy jsou osvobozené

VyuZiti subdodavek, aniz by doslo k tzv. Svarcsystému

Spravné a maximalni proplaceni cestovnich a jinych nahrad

Nastaveni vyuZiti pausalniho vydaje na dopravu

Kdy jsou vyhodné tzv. benefity

Protokolarné Ize zlikvidovat nepotfebné zasoby

Jak se vyhodné vypordadat s neuhrazenymi fakturami

Jak spravné pracovat s danovou ztratou

Které sankce mohou byt dafiovym vydajem

Kdy a jak vyplatit podily na zisku, pfipadné zalohy na podily na zisku

Podminky pro vyplatu jakychkoliv vlastnich zdrojl



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Ekonomické minimum pro neekonomy

Termin: 16. 11. 2021

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Kvétoslava Novotna

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Co je ucetni zavérka, jaky je jeji obsah, smysl a jak se v ni zorientovat

Rozvaha, vykaz zisku a ztraty, priloha a dalsi povinnosti ve vzajemnych souvislostech
Sestaveni a schvaleni ucetni zavérky — kdo, kdy a jak?

Co je to audit? Jak se na néj pfipravit?

Odpovédnost za vedeni Ucetnictvi

Finan¢ni nebo manazerské ucetnictvi?

Majetek, jeho evidence, odpisovani, inventarizace

Pravidla pro zdsoby

Ucetni a dariové doklady (rozdily, nalezitosti, ob&h doklad(l) - Gcetnictvi a DPH
Danové a nedaniové naklady v obecném pojeti

Minimum z personalistiky a mezd, zdkladni povédomi o zaméstnaneckych benefitech
Cestovni nadhrady a vyuctovani sluzebnich cest

Komunikace s urady, sankce a jak se jim vyhnout (chyby v Ucetnictvi, nespravna vyse
dané z ptijm0, chybny postup u DPH a dalsi)

Dotazy pfedem, v priibéhu vykladu, dodatec¢né



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Pravni zmény v oblasti nemocenského pojisténi a pojistného na
socidlni zabezpeceni

Termin: 15.11. 2021

Cas: 8:00 - 16:30 hod (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznaéena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: JUDr. Frantisek Vlasak

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

e Aktualni legislativni situace

e zmény a novinky v ramci povinnosti zaméstnavatell v nemocenském pojisténi,
Ucasti na pojisténi, davek nemocenského pojisténi (podminky, vypocty)

e zmény a novinky v ramci pojistného na socidlni zabezpeceni (pojistné zaméstnanct
ale i OSVC).

e elektronickd neschopenka

e pflipravované ¢i schvalené souvisejici pravni Upravy v nemocenském pojisténi.



JHEE Evropska unie
* 2 Evropsky socialni fond
* G L 3
* ok Operacni program Zameéstnanost

Dan z pridané hodnoty

Termin:

Cas:
Misto:

Lektor:

30. 11. 2021

bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Ing. Mgr. Olga Hochmanova

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

Aktudlni legislativni situace v oblasti DPH

Zmény ve vymezeni zakladnich pojm, véetné novych pojma

Vymezeni mista plnéni pfi doddni zboZi se zamérenim na dodani zboZi v fetézci a
prodej zbozi na dalku

Uprava podminek pro osvobozeni od dané pii dodani zbozi do jiného ¢lenského
statu a pti vyvozu zboZi

Pfiznavani dané pfi dovozu zbozi ze tretich zemi, véetné novych pravidel pro
pfiznavani dané pri dovozu zbozi nizké hodnoty

Odpocet dané a zmény v aktudlnim roce

Sprava dané v tuzemsku, véetné vraceni nadmérného odpoctu

Dalsi zmény pro nasledujici rok

Soucasti kurzu bude také blok NOVINKY PRO ROK 2022 - blizsi informace budou

doplnény na podzim 2021.



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Asertivni jednani a komunikace

Termin: 02.11. 2021

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Ing. Lenka Podmolikova, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:
e predchazeni a feseni konflikt(

e pochopit chovani své i lidi ve svém okoli

e umét odhadnout reakci komunikacniho partnera, pfizpisobit mu svoje jednani a
ziskat ho na svoji stranu

e ziskat znalosti a dovednosti potifebné ke zvladnuti konfliktnich situaci, ke zefektivnéni
komunikace s lidmi

e ziskat vnitfni rovnovahu a jistotu ve svém projevu

e trénink asertivniho jednani v konkrétnich vypjatych situacich.

Asertivita je zlatou stfedni cestou mezi agresivni a pasivni komunikaci.



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Time management

Termin: 03.11. 2021

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Ing. Lenka Podmolikova, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

¢ Time management a fizeni ¢asu nejen pro manazery



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Vnitrofiremni komunikace

Termin: 25.11. 2021

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Ing. Lenka Podmolikova, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

e seznameni s profesni komunikaci

¢ hlavni rozdily mezi profesni a béZznou komunikaci
e pravidla vnitrofiremni komunikace

e vlivy a faktory pusobici na komunikaci

e asertivita a dalsi zpUsoby jednani

e verbalni a neverbalni komunikace

e spravnaargumentace a prezentace

o komunikacni techniky a jejich pouzivani

o vedeni diskuse

e motivace a sebemotivace.



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Vedeni a koucink zaméstnancu a hodnoceni zaméstnancu

Termin: 29.11. 2021

Cas: bude upfesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznaéena $kolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Ing. Lenka Podmolikova, MBA

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

e poutzivat techniky pro efektivni komunikaci a spolupraci
e pouzivat rizné styly vedeni
e zvladat reseni konflikt(.

e zasady hodnoceni pracovniku
e metody hodnoceni.

e vybrat vhodnou metodu hodnoceni
e provést hodnoceni.



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

U&etni zavérka 2021, novinky 2022

Termin: 21. 01. 2022

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Kvétoslava Novotna

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

ewvvys



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Cestovni nahrady

Termin: 31. 01. 2022

Cas: bude upiesnéno (12:00 — 12:30 pauza na obéd)

Misto: OHK Sumperk, 5. patro, oznacena skolici mistnost, Jilova 1550/1,
787 01 Sumperk

Lektor: Michaela Pirkova

Cilem kurzu je osvojeni téchto dovednosti:

ewvvys



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Pfipravujeme na rok 2022:

e DPH pfi obchodu mezi €lenskymi staty EU a s tietimi zemémi v roce 2021
o Lektor: JUDr. Svatopluk Galocik

e Dan z pfijmu pravnickych osob
o Lektor: Ing. Eva Nedorostkova

e Smluvni vztahy
o Lektor: Ing. Veronika Olsarova



