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Okresni hospodaiska komora Sumperk pofada seminaf na téma:

EXCEL PRO MIRNE AZ STREDNE POKROCILE

Radi byste vice vyuzivali nastroje programu MS Excel ve Vasem soukromém i profesnim zivoté?
Chcete si osvézit efektivni metody zpracovdni dat pomoci tabulkového editoru a zvysit tak Groven Vasich
pocitacovych dovednosti? A to vse interaktivni formou pod vedenim zkuseného lektora?

Pak je tento seminar uréen pravé pro Vas!

Cca 90% seminare probéhne formou praktickych cvi¢eni a vyzkouseni veskerych funkci a cca 10% seminare
bude vénovano nezbytné teorii k probiranym funkcim. V rdmci vzdélavaci aktivity bude kladen d(iraz na
individualni znalosti, potfeby a poZadavky Ucastnikd seminare, aby se zvysila efektivita jejich prace a ucinné
se omezila mozZnost vzniku chyb vlivem lidského faktoru. Jednotlivé funkce budou prakticky procvi¢eny na
modelovych pfikladech.

Jako BONUS k semindfi navic ziskate e-mailovy a telefonicky hot-line ke Skolenému produktu

po dobu 3 mésict od ukonéeni semindfre ZDARMA.

Termin konani: ctvrtek 30. 8. 2018, od 9:00 do 16:00
Pristi termin tohoto seminare je 10. 10. 2018, na ktery se jiz také mUZete prihlasit.
Misto konani: Skolici stfedisko Elzaco spol. s r.o0., B. Némcové 727/10, 787 01 Sumperk

Prednasejici: Ing. Jiti Spacek, Ph.D.

Informace o prednasejicim:

Lektor Ing. JiFi Spacek, Ph.D. se umistil na 3. misté v celorepublikové soutéi Lektor roku 2014. V sougasnosti
se aktivné se vénuje tvorbé sofistikovanych reportli a programovani maker v Excelu na zakazku dle
pozadavki firem. Je drzitelem nékolika certifikatd Microsoft Office Specialist od firmy Microsoft, nejvyssich
lektorskych a odbornych certifikaci pro program AutoCAD a Revit Architecture a nékolika certifikati ECDL.
Firemni a individualni Skoleni provadi jiz od roku 1998. Za tuto dobu proskolil téméf 9.000 ucastnikid z cca
500 firem. Na svém konté ma jiz Sest kniZznich publikaci o AutoCADu (nakladatelstvi Computer Press
a Albatros Media) a témér dvé stovky odbornych clankli o CAD systémech v Casopisech a na internetu.
V minulosti se podilel se prekladu AutoCADu do Cestiny. Aktivné se vénuje poradenské cinnosti pro firmy pfi
feseni slozitych a netradic¢nich ukold. Absolvoval vysokoskolské vzdélani v oblasti pozemniho stavitelstvi,
ekonomie, strojniho inZenyrstvi a jeho védecko-vyzkumna cinnost je zaméfena na oblast aplikované
informatiky a genetickych algoritma.
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TEMATA SEMINARE:

e Zvyseni efektivity prace pomoci zkratek
Vybér fady nejuzitecnéjsich zkratek pro rutinni praci s Excelem.

e  Styly bunék — vestavéné a vlastni
Praktické ukazky nastaveni rlznych grafickych efekt( bunék rychlou a zpétné ovladatelnou formou.

e Vlozit jinak
Praktické ukazky méné znamych moznosti vkladani kopirovaného obsahu do bunék.

e Poufiti rliznych specializovanych funkci a jejich vzajemné kombinace
Praktické ukazky kombinace podminek, logickych funkci a informacnich funkci.

e Podminéné soucty a pocty
Praktické ukazky séitani a zjistovani poctu vyskyth rdznych Gdaja v databazich na zékladé jedné nebo vice
podminek.

e Vyhledavaci funkce
Vysvétleni principu hledani v databazich, nastaveni presného a nepresného (intervalového) hledani. Vliv
sefazeni databaze na spravnost vysledkl vyhledavani.

e Podminéné formatovani
Vysvétleni principu formatovani bunék na zakladé rGznych podminek. Praktické ukazky jednoduchého
zbarveni obsahu bunky dle hodnoty d¢isla v burice, kombinace vice podminek a jejich vzajemného
vyhodnocovani.

e Propojovani vice listl a sesitl
Vysvétleni principu propojeni a zplsoby praktického vyuziti.

e Vytvareni pojmenovanych oblasti
Vysvétleni principu pojmenovanych oblasti a praktické vyuZiti pfi praci v jednom seSitu a pfi propojovani
vice sesitQ.

e Qvéreni vstupl do bunék a nastaveni kritérii
Vysvétleni principu a praktické nastaveni ochrany bunék tak, aby se do nich dala napsat napf. jen ¢isla od 1
do 100 nebo jen urcitd jména osob, vyrobk( atd.

e Prace s dynamickymi odkazy na rizné oblasti
Vysvétleni principu a praktické ukazky prace s dynamickymi odkazy a jejich implementace do jinych funkci.

e Zamykani vzorcQ, listl a sesitl
Vysvétleni principu a praktické nastaveni ochrany vzorc(, listl i celych sesitl proti neimysinym i umyslnym
zménam.

e Kontingencni tabulky a grafy
Vysvétleni principu a praktické ukdzky nastaveni vstupnich dat, umisténi kontingencni tabulky, kombinace
nékolika poli soucasnég, filtrovani, formatovani a aktualizace.

e \yuZiti pricek pro praci s velkymi tabulkami
Vysvétleni principu rdzného pouziti ukotvenych a neukotvenych pficek pro snadnéjsi praci s velkymi
tabulkami.

e Nastaveni opakovani tisku zahlavi fadkd a sloupct
Praktické ukazky Sikovného nastaveni tisku dlouhych a Sirokych tabulek.

e Efektivni ovladani zobrazeni vice oken na jedné obrazovce
Vysvétleni principu usporadani nékolika oken z rliznych sesitl a nékolika oken z jednoho sesitu (pohledy na
razné listy jednoho sesitu v jeden okamzik).
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e Komentare v burikach a jejich nastaveni vzhledem k tisku

Vytvoreni komentéare, moZnosti editace a zobrazeni. Nastaveni pfipadného tisku komentar.
e Obecné tipy a triky pro rizné situace

Vybrané tipy a triky, dotazy na prani, diskuze.

Poznamka: rozsah témat bude interaktivné prizplsoben schopnostem a zajmu ucastnik( skoleni

Cena seminare:

1800 K& bez DPH/osoba - pro ¢leny OHK Sumperk
2100 Ké bez DPH/osoba - pro ostatni ucastniky

PFi ucasti 3 a vice zaméstnanci jedné spoleénosti bude poskytnuta sleva 10 %
(pro éleny 1620 K¢ bez DPH/osoba a pro ostatni Giéastniky 1890 K¢ bez DPH/osoba).

Vcené je zahrnuta ucast na seminafi, obcerstveni, obéd, vyukové podklady a pracovni soubory
v elektronické formé. Jako BONUS e-mailovy a telefonicky hot-line ke Skolenému produktu po dobu
3 mésicl od ukonéeni skoleni ZDARMA.

Organizacni pokyny:

Vzhledem k zaméreni semindfe je nezbytné, aby si Ucastnici pfinesli vlastni notebook. Po dohodé Ize
zprostredkovat zapijceni notebookl po dobu trvani seminafe v cené 500 K¢ bez DPH/notebook. (V tomto
pfipadé doporucujeme prinést si vlastni Flash disk pro prenos elektronickych studijnich materidld.)

Registrace Ucastnikd seminare probiha od 8:30 do 9:00.

Vchod do skoliciho stfediska ELZACO spol. s r.o. je z ulice B. Némcové nikoliv z ulice Vancurové.

Pro vstup do budovy zvorite na ,uctarnu”.

Zadame Gcastniky, aby neparkovali ve dvore $koliciho stfediska. Dékujeme za pochopeni.

Ucast na seminafi je nutno potvrdit zaslanim vyplnéného rezervaéniho formulare!

Rezervacni formular zaslete na e-mailovou adresu: ohk@ohk-sumperk.cz
V pripadé dotazli volejte na telefonni cislo: 733 632 824 nebo 583 280 070

Budeme se tésit na Vasi ucast!
Okresni hospodaiska komora Sumperk
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